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Guida allaregistrazione al Portale Acquisti



Homepage del Portale

Effettuare 'accesso alla pagina web del Portale eProcurement al seguente indirizzo:
https://portaleacquisti.sose.it
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PORTALE ACQUISTI

Area riservata
Username

ACCEDI

Registrazione al portale
Recupero username o password
Requisiti minimi hw e sw

Documentazione

Istruzioni per la registrazione e abilitazione

Procedure e regolamenti

Bandi e Avvisi

Bandi e avvisi in corso

Bandi e avvisi scaduti

Servizio di assistenza tecnica

Assistenza on line

Numero di telefono 02 266002616

Email servizioassistenzasose(@jaggaer.com
1l servizio assistenza é attivo dal lunedi al
venerd] dalle ore 09:00 alle ore 18:00


https://portaleacquisti.sose.it/

Avvio della Registrazione al Portale
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PORTALE ACQUISTI

SOSe &>

Areariservata Documentazione Servizio di assistenza tecnica
Username Istruzioni per la registrazione e abilitazione Assistenza on line
Procedure e regolamenti Numero di telefono 02 266002616
ssssssse Email servizioassistenzasose(@jaggaer.com
Bandi e Avvisi Il servizio assistenza é attivo dal lunedi al
venerdi dalle are 09:00 alle ore 18:00
Bandi e avvisi in corso

Bandi e

1 scaduti

a.

eCUPEro USermame 0 passwor
Requisiti minimi hw e sw

Effettuare una nuova

registrazione cliccando su
«Registrazione al portale»




Accettazione delle condizioni

Accettare le «Condizioni Generali» e «Informativa per il trattamento dei dati generali» e cliccare su «Avanti».

Contratti

B Chiwdi

O3 Basts cnhes la Sacnlidh s Plcsursione Eopnvenlon & sacarlane slal arsaanis coohialin s sagidin dulls prensiessionn o al nae 0 nsond coen la svessessrinnos Sl HiEves dla) Dhostale Fa o

0.4, Lacceniazions delle modifiche da parte deil'Operatone Econamico non pub essere pardale e deve intenders riferiia per inero alle stesse.
10. CONFIDENZIALITA DELLE INFORMAZION! COMMERCIAL! - SICUREZZA INFORMATICA
107, | it @ b infiormazioni commerciali relativi allo svolgimenio di ciascun Evertio sono fratial dalke S03E « dal Geshore del Sisterna come strettamenis confidensial e iservati

102, SOSE, tramite il supportn del Gestors del Sistema, pane in essere | il adeguiali accorgiment scnic & procedural al fine & garantive s sicurezza informasica durams o svolgimerto degl Eventi.

Ho letto & accettato le Condizioni General

Accatio (8] Hon accetto

Infoamati

ali per:

Informativa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/673 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 - Regolamento generale sulla protezione dei dati |

seqguito: Regolamento UE)

Gentile utente

Mellambito del trattamento dei suci dad personal fomid per Mespletame o del senizio, oome descritio nele Condizioni general di contraso per Muslizzo del Porale Prooure ment di SOSE, Lei quale Operatore Econamico assume |a qualifica d imemssato ai sens dellart. 4 del Regolamenio UE, SOSE assume la qualifica di Tilolare del Trattamenio ai sensi degl at 4 &
24 el Regolamento LIE, me nire BravaSolution alia 5.p4 (d seguilo "BravoSolution™) assume L qualifica di Responsabile del Tratiamento i sensi dell'an. 28 del Regolamenta LIE . Di seguito sono riportate le informazioni relative al trattamento dei suci dad persanal.

1. Fonbe del datl peraonall

| dati penscnali sono fomiti anche atiraverso e tecniche di comuricazions a distarea d cui S0SE i svvale (fra e gual il silo intemet ed il customes care ] direttamente dallinteresorio cuili dati personali si rifesiscono.

2 Finzlifa del trattamento del dafl personall

1 clalf parsenali feenili dalinbarmsssie, racenli nel fispatin del unrh:lptndllrurlmzlazme! proparzicnalits, saranno irattas per finslit canresss slesplstamentn delle procedyurs il Prertale imenin, prims della condsions del di spaecifiche richi Gl slessi dafi saranng cggess di rattamands, sltresi,
Pt bt b drsta deMeveniy il rappons eontrathisle per it g i dilage el eormeasi & darivant dalia sanclisiene e prestesires rapports cortratiioe, nonehe per Niscrizions e B pastane dell Ao dei Famited o SOSE per firalth 6 panscnasicns ad altre indagini o mareatn per | 'seouisizione di
beni & sanis.

3 Natura obbil 8 facoltafiva del comfarimanto del datl ] nze dl un gventuals rifuty

Il eerferments dei dafi per le fralld d cul al pracedants puo 2 & abbligatania it e it di dare seguits &l procediments di iscrisane al Portale & | it alle telemratiche di gara.

Ho letto e accettato Minformativa per il trattamento dei dati personali

(8] Hon accetto




Compilazione dei dati di registrazione

Completare i campi delle sezioni “Informazioni sull’Azienda” e “Informazioni utente ” con le informazioni richieste e
cliccare sul tasto Salva nella parte in alto a destra della schermata.

NB: i campi contrassegnati con * sono campi obbligatori.
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nformazioni sull'Azienda

“ e

® Ripristina

= Denominazions

(Inaerire Ia Raglone Sociale In caso di registrazions di
una peraons gluridica

Ingerire Il Nome & Cognome In caso gl regletrazions i
una peraons fislca)

= Forma gluridica

# Codice Flecals

& Partita Iva

= Indirizzo @ Numero civico

= CAP

= Comunge

= Provincla

= Nazlona

Talefona (santraling)

ITALLA

nformazioni Utente

% Noms
% Cognome

* Ruolo azlsndals

= Indirizzo Man

E-mall PEC anilitata alla ricezions anche di mall
ardinarie (o strumenta analego per gl oparatori
straniari} - domicilio slstio per 1a ricazions di tutte 1e
comunicazionl smases dal Portale Acquistl
IMPORTAMNTE: Guesta Indirizzo emall verra utilizzato
par 'acceseo al sito @ per futte 1e comunicazionl.
asslcurat di inesrirs Mindirzze cormetto. 1 praga o
utilizzare =" jpunto @ virgola) per separars pli
Indirizzl.

= Telstono

% Usemams [mamorizzalo: t esrvira per accaders al
sarvizl riservatil)

{2l prega dl Inzerira la ussrname)
% Lingua praferifa (per visualizzazions svent! on-iins)

% Fuso Orarko

e

(GMT + 1:00) CET{Cantral Europe Time). Bruszals, Budapes, Copenhagen, Madrid, Paris, Rome



Completamento della Registrazione al Portale

Selezionare la/e categoria/e merceologica/e di proprio interesse sull’albero merceologico, quindi cliccare su «Conferma
Selezione Corrente»
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Albero di Classificazione

Registrazione

Conferma Sebszions Coments X Aanulla

Ricarca Testo

! Deseleziona Tutt
| Mostra solo | valorl sslezionati ! Espanal : Minimizza
ﬂ Cabegorie |prodoth selezionati; 1)
® F - Famiture
[

L:II. F.1- ARREDAMENTO E ATTREZZATURE

I @ FA0 - Avrech irtemi per edifis compresi makili, sedie, lammade ed accesser per illuminagiane I

D Q F.1.02 - Materisle sletirorion, eletiromeccanics ed elefinalecnico
L:i F.2 - BUONI PASTO
oz F3- CANCELLERIA
oz FA- FORMITURE ICT
|.:|'. F.& - MATERIALE IGIEMICO SANITARIO

= .
@ Banis
e S - Sendzi



Completamento della Registrazione al Portale

Il processo di registrazione & adesso completato.
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Il sistema inviera una mail, all’indirizzo di posta elettronica inserito in fase di registrazione, contenente username e
password provvisoria (modificabile in fase di primo accesso).

‘ ‘ La sua Password &: 6520614441




Primo accesso al Portale
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PORTALE ACQUISTI

SOSe >

Area riservata Documentazione Servizio di assistenza tecnica
Username Istruzioni per la registrazione e abilitazione Assistenza on line
] Procedure e regolamenti Numero di telefono 02 266002616
essscscee Email servizioassistenzasose(@jaggaer.com

Il servizio assistenza é attivo dal lunedi al
venerdi dalfe ore 09.00 alle ore 18:00

Registrazione al portale

Bandi e avvisi scaduts

Recupero usermame o password
e

Requisiti minimi hw ¢

SW

Inserire la propria username e la
password temporanea ricevuta

tramite mail, dunque cliccare su
i Yolol=Yo [1id




Inserimento di una nuova password personale

Al primo accesso il sistema richiede, per ragioni di sicurezza, la modifica della password provvisoria.

L'utente deve:

- Indicare la nuova password
- Confermare la nuova password
- Cliccare su Invia

Inserire una nuova Password prima di continuare

A Per ragioni di sicurezza € richiesta la modifica della vostra password.
Digitate la vostra nuova password nelle caselle di testo sottostanti e premete sul bottone “Invia"™

La password deve contenere almeng 4 caratien
La password deve essere diversa dalla login!
Attenzione! La nuova password deve essere diversa dalle 3 precedent

Muowa password

Conferma password

Inserire una nuova
password personale che

rispetti le condizioni
indicate nel box in giallo

X Annulla




Aggiornare la classificazione

Comparira una schermata «Richiesta aggiornamento classificazione».

Le opzioni sono: «Aggiorna Classificazione» oppure «No, lo faro piu tardi».

12:59 CET - Caniral Eurcpe Time
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Benvenusio mario roasl

Richiesta Aggiornamento Classificazione

L'Organizrasione Acquinenbe ha richiesto di completars o aggicrmare Mtiusle Clasificazions di Categors.

(i} Per queska impartan it o su "Aggicma Cl f per aggiungens ke Caiegoris che descrivono ka fua altivits commerciale e fomine ulli | dali sssocsg.

Cuesin messagpin ver visuslizzaio ogni volta che si accederd aila Pisttsforma fino a quanda | Classicazione di Calegoria @ stata Completata o Apgomat .



Aggiungere o confermare le categorie

Selezionando l'opzione «Aggiorna classificazione», si potra aggiungere ulteriori categorie o confermare quelle
precedentemente inserite.

Benvenuio mario roeal

sose 2

u = Aggiungi Categoria [ Conferma Caiegarie |

m
(]
o
]
[=]
m

w
Codice Categoria Home Catagaria Claseifcato au stato valutazions stato Completamento
1 F.i01 Auredi inferni per edifici compresi mobil, sedie, lampade ed accessor per illuminazions 15/01/2079 12:56:04 Stato Valulazione non visib L3
Pagina 1 i 1

Totale 1

Il fornitore puo aggiungere le categorie o
confermare le categorie, precedentemente

inserite.




Schermata di Benvenuto

Effettuato I'accesso al Portale, sara possibile accedere alle funzionalita del Portale acquisti:

Sezione Sourcing — Per partecipare alle gare telematiche
Sezione Mia Azienda — Per il Profilo dell’/Azienda, la selezione di categorie merceologiche, la gestione delle richieste di
qualificazione.
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Sourcing Mia Azienda Gestione Utenti
Bandi di Gara Prafils Azienda Multivtenz

R Mie Categorie

RdO Valutazion

Per eventuale supporto di natura tecnica, e possibile contattare il Servizio Assistenza reperibile ai contatti e negli orari
indicati sulla homepage del Portale.
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