
Guida alla registrazione al Portale Acquisti



Homepage del Portale

Effettuare l’accesso alla pagina web del Portale eProcurement al seguente indirizzo:
https://portaleacquisti.sose.it
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https://portaleacquisti.sose.it/


Avvio della Registrazione al Portale
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Effettuare una nuova 
registrazione cliccando su 
«Registrazione al portale»
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Accettazione delle condizioni

Accettare le «Condizioni Generali» e «Informativa per il trattamento dei dati generali» e cliccare su «Avanti».



Compilazione dei dati di registrazione

Completare i campi delle sezioni “Informazioni sull’Azienda” e ”Informazioni utente ” con le informazioni richieste e 
cliccare sul tasto Salva nella parte in alto a destra della schermata.

NB: i campi contrassegnati con * sono campi obbligatori.
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Completamento della Registrazione al Portale

Selezionare la/e categoria/e merceologica/e di proprio interesse sull’albero merceologico, quindi cliccare su «Conferma 
Selezione Corrente»
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Completamento della Registrazione al Portale

Il processo di registrazione è adesso completato. 
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Il sistema invierà una mail, all’indirizzo di posta elettronica inserito in fase di registrazione, contenente username e 
password provvisoria (modificabile in fase di primo accesso).



Primo accesso al Portale

Inserire la propria username e la 
password temporanea ricevuta 
tramite mail, dunque cliccare su 
‘’Accedi’’
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Inserimento di una nuova password personale

Inserire una nuova 
password personale che 
rispetti le condizioni 
indicate nel box in giallo

Al primo accesso il sistema richiede, per ragioni di sicurezza, la modifica della password provvisoria.

L’utente deve:

- Indicare la nuova password
- Confermare la nuova password
- Cliccare su Invia
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Aggiornare la classificazione

Comparirà una schermata «Richiesta aggiornamento classificazione».

Le opzioni sono: «Aggiorna Classificazione» oppure «No, lo farò più tardi». 
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Aggiungere o confermare le categorie

11

Il fornitore può aggiungere le categorie o 
confermare le categorie, precedentemente 
inserite.

Selezionando l’opzione «Aggiorna classificazione», si potrà aggiungere ulteriori categorie o confermare quelle 
precedentemente inserite. 



Schermata di Benvenuto

Effettuato l’accesso al Portale, sarà possibile accedere alle funzionalità del Portale acquisti:

Sezione Sourcing – Per partecipare alle gare telematiche
Sezione Mia Azienda – Per il Profilo dell’Azienda, la selezione di categorie merceologiche, la gestione delle richieste di 
qualificazione.

Per eventuale supporto di natura tecnica, è possibile contattare il Servizio Assistenza reperibile ai contatti e negli orari 
indicati sulla homepage del Portale.
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